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2. Popis produktu, instalace

2.1. Struény popis produktu

RozSifujici modul APS T&A rozsifuje programovy balik APS Administrator o zpracovani
dochazky na zakladé provoznich udalosti identifikacniho systémi APS 400 nebo APS
mini Plus. Produkt je, stejné jako APS Administrator, navrZzen pro viceuZivatelskou praci
v prostfedi siti LAN.

Vzhledem k riznorodym pozadavk(im na zplsob zpracovani dochazky je produkt navrzen
tak, aby obvykla pravidla zpracovani bylo mozné konfigurovat uZivatelsky. Specifické
pozadavky na zplsob zpracovani nebo format vystupu Ize implementovat zakazkove.

2.2. Licenéni podminky pouZziti

Pro provoz modulu jsou nutné pfislusné dochazkové licence. V systému APS mini Plus
musi byt kazda CteCka, ktera slouzi pro sbér dochazkovych dat, vybavena licenci MLA.
V systému APS 400 musi byt kazdy kontrolér, ktery obsahuje na sbérnici ¢tecky, ktera
slouzi pro sbér dochazkovych dat, vybaven licenci TA.

2.3. Pozadavky na hardware a softwarové prostredi

Naroky na hardwarové vybaveni serveru a klientskych pocitacl jsou umérné celkovému
zatizeni systému. Jeho volbu doporuCujeme konzultovat s dodavatelem systému.
Doporu¢enym operacnim systémem je Microsoft Windows 10 / 11. Pro provoz je
vyzadovano prostfedi MS .NET Framework 4.6.1.

2.4. Instalace software, bezpecnost dat a zalohovani

Modul APS T&A je soucasti instalatoru programu APS Administrator, je obsazen
v kompletni instalaci tohoto baliku.

Instalace rozSifujiciho modulu APS T&A nevyluCuje soucasné pouziti libovolného jiného
roz&ifujiciho modulu pro APS Administrator.

Diky tomu, Ze se datové moduly dochazkového programu integruji pfimo do zakladni
databaze APS400nAdministrator, plati pro jejich zabezpedeni i zalohovani stejna pravidla.
Vice informaci k tomuto tématu je uvedeno v uZivatelské pfiruéce programu APS
Administrator.

UZivatelé, ktefi maji byt opravnéni s dochazkovym modulem pracovat, musi mit toto
opravnéni nastaveno na osobnich listech (viz manual k programu APS Administrator).
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3. Konfigurace systému

3.1. Konfiguracni dialog

Konfiguraéni dialog pro nastaveni parametrd dochazky je k dispozici uzivatelim
s opravnénim Admistrator a Administrator dochazky. Dialog se zobrazi volbou pfikazu
Dochazka z nabidky Konfigurace hlavniho menu programu. Konfiguraéni dialog obsahuje
8 zalozek (obr. 3.1 — 3.7), na nichz lze konfigurovat jednotlivé skupiny parametrd
zpracovani dochazky. Nakonfigurované parametry se ulozi (tedy i pouziji) po zavFeni
tohoto dialogu stisknutim tlaitka OK.

[ Kontguacedochiy NI ) ([ ovignce ooy TN~ &=

Stawy | Hardware | Prestavier | idadani stavit | Zaokrouhlovani | Obeens | | Stavy | Hardware | Prestaviey | Vidadani stavii | Zaokrouhlovéni | Obecns |

Kad Nazev Feratka Zapotet  Zpraco.. Syatém Modul Kad Stav

Hivni Vehod 0 00 Absen...

Hizvni Vycho 000 Absen...

Obr. 3.1 a 3.2: Konfigurace dochazky: ZaloZzky Stavy a Hardware

0 tortgunce sochizy TN &S ([ confaurce cocriy (N

| Stavy | Hardware | Frestavky | Vidadani stavis | Zaokroublovani | Obscné | | Stavy | Hardware | Prestaviy | Vidadanistavi | Zaokrouhlovani | Dbeené |
Nazev Stav Doba PreruSeni  Doba Nazev Alctudini stav Novy stav  Vkladany stav [
Obed s 240 Obéd 30 PFichod od I8kafe  Navétévaléka.. Presence  PFichod od lékafe
4 [ | b
(Moo |[ o | [ MNow || Edtovat || Oostne | Movisu|| Ettova ][ Osstemt |
[ ok |[ Swomo || Nepovéda | fIl || [ Wtisknout... | [ ok |[ Somo || Npovéda

Obr. 3.3 a 3.4: Konfigurace dochazky: Zalozky Prestavky a Vkladani stavi
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Kenfigurace dochdzky * Konfigurace dochazky x
Vkladani stavi Nahrazovani stavi  Casova konta Lol Hardware Pfestdvky VKadanstavi Obecné MNahrazovanistavi ¢ |*
Odecty a zaokrouhleni Nazev Poate.. Konefn.. Cimnahr.. MNej.. Nejd.. Upozo..
Odecet - od zadatku prace [minuty]: o : Prejezd 2 p.. 20 a0 2

Odeéet - od konce prace [minutyl:
Zaokrouhlen na celé minuty - zacdtek prace:

Zaokrouhleni na celé minuty - konec prace:

Kontrola dat
[] Nezobrazovat upozornéni na chybéjici odchod
[] Mezobrazaovat upozornéni na chybéjici pfichod

[] Zwyjraznit odpracovanou dobu delsi nez [min]: 480 }

Prace v noci

[] Zobrazovat praci v noci

Casowy interval pronoc: 22 s 0 B - 6 5 0 B
Sestava Pritomnost < >
[ Zobrazit (Ize pouzit jen se stavy Pritomnost a Nepritomnost). | Now Ecifav it Odstranit

Starno Napovéda

Storno Napovéda Vytisknout...

Vytisknout...

Obr. 3.5 a 3.6: Konfigurace dochazky: Obecné a Nahrazovani stavi

Konfigurace dochazky x
VKladani stavi  Obecné Nahrazovani stavi Casové konta alfo
Mazev Stavy

Souhrn od... 014 - Pfitomnost (pobocka B), 255 - Pfitomnost (pobodka A)

Novy Editovat Odstranit

Storna Napovéda

Vytisknout...

Obr. 3.7 Konfigurace dochazky: Zalozka Casové konta
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3.2. Dochazkové stavy

PFi zpracovani dochazky se vychazi z posloupnosti zmén dochazkovych stavi uzivatele
v Case. Nejdfive se provedou nastavené odecty a zaokrouhleni, doplni se automaticky
vkladané prestavky, a nakonec se vypocitaji doby trvani dochazkovych stavd, které se
zapisi na pfislusné ucty dle konfigurace.

Témito ucty jsou:

. Odpracovana doba,
. dovolena,
° nahradni volno.

Saldo se pak pocita jako rozdil odpracované doby a nastaveného Uvazku.

Dochazkovych stavl je mozné definovat az 255, pfi€emz povinné jsou nejméné dva:
Pritomnost, Nepfitomnost.

Stavy se definuji na prvni zaloZzce konfiguraéniho dialogu (obr. 3.7), obsahujiciho tyto
polozky:

. Kod ... je unikatni €islo z intervalu <0, 255>, program tato Cisla nabizi automaticky,

. Nazev,

. Zkratka,

. Popis,

. Priznak kontroly dvou po sobé nasledujicich shodnych stavi (v kalendafi jsou pak
oznaceny znaky ,!“ a ,C"),

° Priznak zobrazeni v mési¢énim prehledu,

° Priznak zobrazeni v souhrnném prehledu,

. Priznak zobrazeni v aplikaci APS Administrator.ST,

. Barva textu,

. Barva pozadi,

. Zpusob zpracovani — Ize volit z nize popsanych typu,

o Zplsob zapoctu — Ize volit z nize popsanych typu.

o Odecty a zaokrouhleni — 1ze volit z nize uvedenych moznosti.

strana 6



APS APS 9

3.2.1.

3.2.2.

3.2.3.

Zplsob zpracovani

Bézna pritomnost ... zaCatek platnosti stavu je pfi vyhodnoceni povazovan za
pfichod do prace, doba trvani stavu je povaZzovana za pfitomnost v praci

Bézna nepritomnost ... zaCatek platnosti stavu je pfi vyhodnoceni povazovan za
odchod z prace, doba trvani stavu je povazovana za nepfitomnost v praci.
Dlouhodoby, pocinaje dnem zadani ... po zadani tohoto stavu se v dany den
ignoruji vS8echny dfive zadané stavy a doba trvani se zapoCitda v délce rovné
nastavenému uUvazku (dle zvoleného zpusobu zapoctu). Stejné se zapocitava i v
nasledujicich dnech, dokud neni pferusen zadanim jiného stavu. PFi pferuSeni jinym
stavem, je tento mechanismus (pocinaje dnem pferuseni) zrusen.

Dlouhodoby, pocinaje nasledujicim dnem ... stav se v dany den zpracuje jako
odchod z prace a v dalSich dnech se zapogcitava (dle zvoleného zpusobu zapoctu) v
délce rovné nastavenému Uvazku. Dale je mechanismus stejny jako u
predchazejiciho zpusobu zpracovani.

Kratkodoby ... je-li v dany den stavem poslednim, automaticky se ukonéi po
vyCerpanim nastaveného uvazku. Jinak jde o bézné kratkodobé preruseni prace.
Jiny ... zména stavu vyzadujici individualni upfesnéni s osobou, ktera provadi
zpracovani dochazky. Je-li takova zména pfi zpracovani dochazky nalezena,
zobrazi se informacni okno.

Zplsob zapoctu

Nezapocitavat ... doba trvani stavu se nikam nezapocCitd (bézna nepfitomnost,
pferuseni prace, ...).

Odpracovano, kdykoliv ... doba trvani stavu se zapocitava do odpracované doby.
Odpracovano, v pracovni den ... doba se pfi€ita do odpracované doby, pouze v
pracovni dny.

Nahradni volno ... doba trvani stavu se od odpracované doby odedita.

Dovolena ... doba trvani stavu se zapocitava do odpracované doby a do dovolené.
Dovolena, v pracovni den ... doba trvani stavu se zapocitava do odpracované doby
a do dovolené, pouze v pracovni dny.

Odecty a zaokrouhleni)

Zde Ize urcit, Ze obecné platné nastaveni pro odecty a zaokrouhleni (popsano nize) neni
uplatnéno na dany stav.
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3.3. Hardware — vazba systémovych udalosti na dochazkové stavy

Pro spravnou funkci dochazkového systému je nutné, ([ i piiszenistev ==
aby se zmény dochazkovych stavl vytvarely

. p v . . , v, o Systém: [Havni -]
automaticky na zakladé identifikaci uzivatell na | - B
vybranych ~ mistech  (CteCkach,  dochazkovych | 3 |
terminalech, ...), v&etné spravné interpretace jimi . | |

av: 255 Presence -

zadanych duvodu prachodu.

[ ok ][ Stomo ][ Napovida |

Pravidla pro pfifazeni stavll se vytvareji pro systémové
udalosti Platna identifikace na vybraném identifikaénim
misté s uvedenim kédu stisknuté klavesy. Definovat je
Ize na druhé zaloZce konfiguracniho dialogu (obr. 3.2).

Obr. 3.8: Pravidlo prifazeni
stavu

Pravidla je mozné vytvaret bud ruéné (obr. 3.8), nebo Ize vyuzit prlivodce, ktery je vytvofi
takto:

o U modull v privodci oznacenych jako Prichozi se vytvofi pravidla pro pfifazeni
stavu s kdédem 255 (Pritomnost) udalostem Platna identifikace s kdédem klavesy
rovnym nule.

o U modult v privodci oznacenych jako Odchozi se vytvofi pravidla pro pfifazeni
vSech ostatnich stavu tak, Ze jejich kédy Ciselné odpovidaji kédim, stisknutych
klaves.

Poznamka: kod klavesy O ¢teci moduly vysilaji tehdy, neni-li pfed nactenim ID média
stisknuta zadna klavesa (plati rovnéz pro ¢teci moduly bez klavesnice). Kéd klavesy
255 je pouzit, kdyz je identifikace zplusobena na pfichozi ¢te€ce pfipojené rozhranim
Wiegand.
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3.4. Automaticky vkladané prestavky

U nékterych aplikaci je vhodné zajistit automatické [[0eeide pro auemacie prenszeni =)
vkladani pfestavek po nastavené dobé trvani néjakého S s
stavu. Pravidla pro automatické vkladani prestavek Ize =
definovat na tfeti zalozce konfiguraéniho dialogu (obr. i

3. 3) . @) Prerusit libovolny stav, zapofitdvany do odpracované doby

) Pferudit urity stav:

000 Absence

Aplikace pravidel pfi vypoCtu probiha postupne, | B =
v ’ . ’ . v ’ loba po které se ma stav prenust [minuty]:

v pofadi, v jakém jsou v seznamu zobrazena. Kazdé S

pravidlo je pfitom v jednom dni pouzito nejvySe Cim prensSt

H Stav, kterym se ma prerudit a doba pferudeni [minuty];
jednou.
(001 0bzd -

Doba prerudeni [minuty]: 30
U kazdého pravidla (obr. 3.9) je potieba zadat: [7] NepferuBovat ingrmi savy
[#] Vklddat jen tehdy., nebyl-li stav vioZen systémem.

[¥] Preruieni krat5i nez zadané automaticky prodlouit.

Co pferusit:

[ QK ]l Stomao H Napovéda |

L —

o Bud konkrétni dochézkovy stav, nebo libovolny
stav zapocitavany do odpracované doby; Obr. 3.9: Definice prestavky

. Dobu trvani, po které se ma vySe uvedeny stav
prerusit

o Kumulovat doby trvani — dobou trvani stavu se rozumi doba trvani stavu bez jeho
pferuseni. Ma-li se pfestavka vloZzit po dobé dané soucétem dil€ich dob trvani stavu,
zaskrtnéte policko Kumulovat doby trvani.

Cim prerusit:

Stav, kterym se ma pferuSovany stav prerusit.

° Doba trvani pferuseni.

Moznost NepreruSovat jinymi stavy — pferuseni trva celou definovanou dobu, poté
pokraCuje poslednim stavem, ktery zadal uzivatel (i v dobé pFeruseni); v opaéném
pfipadé nastane-li v pribéhu automaticky viozené prestavky dochazkova udalost
v systému, je pFestavka ukonfena a vypocCet pokraCuje stavem vlozenym ze
systému.

. Automatické vkladani prestavek Ize potladit v pfipadé, Ze stav, ktery se ma vkladat
jiz byl vlozen wuzivatelem (bud volbou pfisluSného dudvodu na nékterém
identifikanim misté, nebo ruéné, v programu APS T&A). Potlateni automatického
vkladani zajisti zaskrtnuti poliCka Vkladat jen tehdy, nebyl-li stav viozen systémem.

. Preruseni kratsi nez zadané automaticky prodlouzit — pokud je nutné, aby doba
pferuseni ve vypoctu trvala vzdy minimalné vySe definovanou dobu, ale v pfipadé,
Ze realné trva déle, aby byl stav zpracovan dle realnych dat, zaSkrtnéte tuto
moznost.

Tato moznost je typicky vyuzivana pro automatické vkladani obédové prestavky.
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3.5. Vkladani stavu

U nékterych aplikaci je vhodné v definovanych
situacich nastavit automatické pravidlo pro vkladani
dochazkového stavu (obr. 3.10).

Pravidlo je nutné pojmenovat (Nazev pravidla)
a vybrat, zda plati pro v8echny uzivatele, nebo pouze
pro uzivatele z vybranych sloZek (slozky se definuji
v programu APS Administrator).

Dale je nutné definovat, kdy se ma pravidlo uplatnit,
a ktery stav ma byt do zpracovani dochazky viozen.

Nejprve je tfeba urcit, ve kterém stavu se ma uzivatel
aktualné nachazet, kdyz ma byt uplatnéno pravidlo
(Vlozit zménu dochazkového stavu, méni-li se
soucasny stav).

Déale je nutné zadat stav, na ktery se ma aktualni
aplikovano pravidlo (na novy stav).

[ Pravidio pro automatické viozeni dochazkového stavu X

Obecné Nastaveni

Obecné
Nézev pravidla

lPravidlo 1|

Organizacni slozky
O Plati pro viechny uzivatele
@ Plati pro uZivatele z vybranych slozek

Organizacni slozka
Kancelare
Prvni patro

Storno

Obr. 3.10: Obecné
stav uzivatele zménit, aby bylo

Népovéda

Potom je tfeba urcit casovy interval, ve kterém se bude pravidlo aplikovat. Pokud dojde ke
spoustécim podminkdm mimo tento nastaveny interval, nebude pravidlo aplikovano.

Dalsi je vybér moznosti, jestli se ma pravidlo aplikovat
i tehdy, pokud spoustéci podminka nastane ve stejny
den, jako nastala zména stavu, ve kterém se uzivatel
aktualné nachazi. Pokud ne, je tfeba pouzit moznost
Plati ode dne nasledujiciho zahajeni soucasného
stavu.

Poslednim nastavenim je d&asové ur€eni vloZeni
udalosti. Jako vychozi Cas lze pouzit bud zacatek
Casového intervalu (definice o dva odstavce vyse) —
moznost K zacatku c¢asového intervalu, nebo ¢&as
udalosti zpUsobujici aplikaci pravidla — moznost
K ¢asu vkladané udalosti. K tomuto vychozimu Casu
Ize pficist (odeCist) Casovou konstantu zadanou
v minutach.

Poslednim krokem je nastaveni stavu, ktery se ma viozit

pfi aplikaci pravidla.

I Pravidio pro automatické viozeni dochazkového stavu X

Obecné Nastaveni
Kdy viozit
VloZit zménu dochazkového stavu, méni-li se soucasny stav
000 Absence o
na novy stav
255 Presence 2

viasovéminterval: 0 5: (0[5 - 24 [{: 0

[plati ode dne nasledujiciho zahajeni soucasného stavu.
Cas vlozené zmény stavu
Pricist konstantu [minuty] 0
QO K za&atku Easového intervalu
@ K éasu vkladané udélosti
Co vlozit
Stav, ktery se ma vloZit

000 Absence v

Storno Népovéda

Obr. 3.11: Nastaveni

spoustéci podminky pro aplikaci pravidla.

Tato moznost je typicky vyuzivana pro automatické vkladani pfichozich stava.
Pravidlo je aplikovano ihned pfi ukladani udalosti do databaze, kdyZz nastanou
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3.6. Obecna nastaveni

Odecty a zaokrouhleni

Identifikacni mista nékdy mohou byt od pracovisté znaéné vzdalena. Program umozriuje
nastavit doby, které se maiji pficist ke kazdému pfichodu, resp. odecCist od kazdého
odchodu.

Systémy APS pracuji s Casovym rozliSenim jedné sekundy, takové rozliseni v8ak nemusi
byt pro zpracovani dochazky vhodné. Dvojici konfigura€nich parametra Zaokrouhleni na
celé minuty |ze ¢asy zmén stavll pro dochazkové vypocty upravit. Pfichody se pfitom
zaokrouhluji smérem nahoru, odchody smérem dol(.

Parametry od¢itani a zaokrouhlovani Ize nastavit na paté zalozce konfiguracniho dialogu
(obr. 3.5).

Kontrola dat

Pfi vypoltech dochazkovych sestav program kontroluje nékolik obvyklych chyb, ktera se
v datech mohou vyskytnout, nize uvedena upozornéni lIze v konfiguraci programu
vypnout:

. Chybegjici odchod (v kalendafi je chybéjici udaj zvyraznén tu¢né a rudou barvou
zobrazenymi znaky "?7?").
Chybgjici pfichod (v kalendafi je udalost oznagena vykficnikem a znakem "E").

. Odpracovana doba delsi nez nastavenou dobu (v kalendafi je pfislusny udaj
zvyraznén tu¢né a rudou barvou), doba se nastavuje v minutach.

No€ni smény
PrestoZze program neobsahuje nastroje pro podrobné planovani prace a smén, bere na

smeénny provoz ohled tim, Zze prace zacinajici pfed pulnoci a koncici po ni se zapocitava
do dne, kdy byla zahajena.

Prace v noci
Pro zobrazeni prace v noci zaskrtnéte na zaloZzce Obecné (obr. 3.6) pfislusnou volbu

a nastavte limity daného intervalu. Pokud je volba aktivni, jsou pfislusné hodnoty
k dispozici pfi zobrazeni kalendare a pifehledu pro pfisluSnou osobu a vybrané obdobi.

Prehled pritomnosti
Program muze zobrazovat velmi zjednoduSenou sestavu Prehled pfitomnosti. Tento typ

sestav zpravy lze pouzit pouze tehdy, jsou-li nakonfigurovany pouze stavy Pfitomnost
a Nepfitomnost.
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3.7. Nahrazovani stavu

Funkce nahrazovani stavli umoznuje nastavit pravidla pro automatickou zménu vychoziho
stavu na jiny zakladé po sobé jdouci dvojice stavi (obr. 3.12). Tuto funkci zajiStuje APS
Server online. Nastavitelné parametry jsou nasleduijici:

Nazev pravidla,

vychozi stav,

cilovy stav,

stav, jimz se ma vychozi stav nastavit,

nejkratSi doba pfechodu mezi vychozim a cilovym stavem, pro kterou je pravidlo

platné,

. nejdeli doba pfechodu mezi vychozim a cilovym stavem, pro kterou je pravidlo
platné,

. upozornéni na pouziti pravidla v nastaveném intervalu dobé& pfed koncem jeho

Casové platnosti (v kalendafi je pak pfislusny fadek zvyraznén znaky ,!“ a ,.S%).

Pravidlo pro automatickou zménu stavu X

Nazev pravidla

IPFejezd z pobocky A do pobocky B

Pfi prechodu z vychoziho stavu

015 Odchod z pobocky A v

Do cilového stavu

014 Pritomnost (pobocka B) i

Nahradit vychozi stav timto stavem
016 Na cesté z pobocky A do pobocky B 7

Je-li doba prechodu del3i nez [minuty]
20 =

A soucasné krat3i nez [minuty]

40 :

V poslednich minutach intervalu pridat upozornéni

5 7

Storno Napovéda

Obr. 3.12: Pravidlo pro automatickou zménu stavu
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3.8. Casova konta

Casova konta slouzi ke séitani dob trvani vybrané mnoziny stavi. Casovych kont je
mozné definovat libovolny pocet, kazdy ze stavl pak muze byt pouzit ve vice ¢asovych
kontech. Nastavitelné parametry jsou nasleduijici:

Nazev,

popis,

barvy textu a pozadi,

vycet stavd, jejichz doby maji byt do asového konta zapoditany.

Sectené doby trvani jednotlivych ¢asovych kont zobrazuji v mésiénim prehledu.

Casové konto X
Nazev Gctu
|Souhrn odpracované doby
Popis
Nastaveni barev
. Text
piiklad textu
Pozadi
Pfifazené stavy
Kod Nazev
255 Pritomnost (pobocka A)
ap
=
Storno Napovéda

Obr. 3.13: Casové konto
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4. Prace s programem

4.1. Hlavni okno programu
Plocha hlavniho okna programu (obr. 4.1) je svisle rozdélena do 3 &asti:

. Organizacni stromecek — je sdilen s Administranim programem, kde jej Ize vytvaret
a upravovat. Zde slouzi pro pfehledné&jsi praci s programem. Slozky vylou¢ené ze
zpracovani dochazky jsou ve stromecku zobrazeny Sedé&, slozky, ke kterym uzivatel
nema opravneéni, jsou zobrazeny Cervené a slozky, kde se dochazka zpracovava,
jsou zobrazeny zelené. Nastaveni pro praci se slozkami se provadi v programu APS
Administrator.

. Seznam osobnich listt — je rovnéz sdilen s Administracnim programem. Obsahuje
seznam osobnich listd vazanych na vybranou organizaéni slozku. U osobnich listl
lze upravovat osobni udaje a nastaveni tykajici se dochazky (uvazek). Jejich
vytvareni a mazani je ponechano na administranim programu.

. Oblast pro dochazkova data — obsahuje 4 zalozky: Udalosti (prohlizeni a editace
zmén dochazkovych stavl vybraného uzivatele), Plan (plan prace), Kalendar
(podrobny kalendaf zmén stavl a zapoctenych dob), Prehled (mési¢ni prehled
odpracovanych hodin, nahradniho volna, dovolené a salda).

APS TEA ((locall\sgl2008 - Administrator) L= a7

Program  Osobnilisty Dochazka Konfigurace  MNapovéda

oL u oW ow @

UloZit  Tisk Mowvy Editovat Srnazat Hledat Obnovit

- Fima Primeni  Jméno Tl Osob|| Uddlosti | Plan | KalendaF | Prehled |
g ﬁ_qj i Altman Marek Mar. o0o7 Diatum Den Od
[} Navitgvy || Dvomkd  Helena 004 26. pondali 9:00:51
-}y Sklad il Karel Ing. 001 26 pondéli 12:01:05
- Vedeni Fowee o JUbe 002 ' ponddli 12.12.16
_‘;E Wroba Pulpanova Jil:l'nﬂa Mar. 003 % pondéli 17-01:23
Rekl JiFi 010 77 dtery 11:00:26
7. tery 18:55:36
28 stieda 11:00:05
28, stieda 19:00:15
4] m | v m J b
| listopad 2012 & osobnich listd
L — J

Obr. 4.1: Hlavni okno programu

4.2. Volba obdobi zpracovani
Dochéazka je vyhodnocovana pro obdobi jednoho kalendaiiho mésice. Volbu mésice pro

zpracovani lze proveést pfikazem Obdobi z nabidky Program hlavniho menu. Informace o
zvoleném mésici je zobrazena v levém rohu stavového fadku programu.
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4.3. Editace udalosti — zmén stavi dochazky

AP 400

Pfikazy pro praci s udalostmi jsou k dispozici jak v hlavnim menu programu (nabidka
Dochazka), tak i v lokalni nabidce seznamu udalosti. Pro rychlejSi praci Ize rovnéz pouZzit
klavesy Enter (editace vybrané udalosti), Delete (mazani vybranych udalosti) a Insert
(vloZeni nové udalosti). U kazdé udalosti je nutné zadat datum a &as a vybrat jeden ze
zadanych stavd. Udalosti vybrané v seznamu lze rovnéz kopirovat pfes schranku z
jednoho osobniho listu na jiny.

4.4. Plan prace

[ Udblosti[ Plin | Kalenddf | Peehied

[P Pousitplin  Mézev:

Dt Den
1 nedéle
2 pondéli
3 (e

4 siieda
5 Evrtek
3 pétek

7 soboly
8 nedhs
3 pondili
il e
n sieda
12 Envitek.

14 zobola
15 nedéls
16 pondéli
17 (Rerp
18 sifeda
14 Chyitek,

Ovazek: 160 hodin

Obr. 4.2: Plan prace

Plan

préce
prdce

piace
pibce

pibce
préce
préce
préce

préce
préce:

1. Cykdus

Na zalozce Plan lze vytvofit jednoduchy plan prace pro
vybraného uzivatele a zvoleny mésic (obr. 4.2). Pouziti planu
se Fidi stavem poli¢ka Pouzit plan. Neni-li zaSkrtnuto, pouZije
se standardni rozvrZeni prace na pracovni dny. Definice jiného
rozvrzeni prace se (po zaskrtnuti uvedeného poli¢ka) provadi
nastavenim stavd vybranych dni na hodnotu prace (bud
odpovidajicim pfikazem v lokalnim menu, nebo stiskem
mezerniku).

Barvou pozadi jednotlivych fadka jsou rozliseny pracovni dny
(krémova), soboty a nedéle (svétle modra) a svatky (rizova).

Plan vytvofeny u jednoho uzZivatele lze pfes schranku
prekopirovat i k dalSim uzivatelim. Pro pfehledné;jSi praci s

planem je mozné v horni ¢asti zalozky nastavit jeho jméno.

V dolni ¢asti zaloZzky je zobrazen mésicni uvazek, dany nasobkem poctu pracovnich dni,
resp. dni s naplanovanou praci, a denniho Uvazku.
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4.5. Kalendar

Zalozka  Kalendar  (obr.  4.3) | usses fun [Ferds | Ficnes _
obsahuje podrobny vypis !deﬂum den o | od | do odprac, "N 4oyoiens saido p"!drmbi”";“ B
zpracované dochazky pro |[1.  nedse
- > . 2. pondéli 07:55 16:35 08:05 +00:05 zobragzit
VYPr,anehov l:'ZWateI.e a ZVOIe?y 3 wery 0805 16:55 0805 +00:05 | zobrazit
mésic. Kazdy den je v zakladnim |4 steca 0785 1745 0915 +01:15 |zobrazit
zobrazeni reprezentovan jednim ||5: ek N 0800 _
Ny v~ s 2.7 pondél (07:55 16:35 08:05 +00:05 skng
fadkem, v némZ jsou uvedeny : Prace 0755512100 405 v
nasledujici udaje: 8 Coakana 1210 1235
9 Prace U/ ‘427451645 400
o B e o o 0
o Datum (hvézdicka oznaluje |, s — ; SN
pracovni dny, resp. dny S |[127 ewmek 08:15 16:50 0800 +00:00 Zobrazit
naplénovanou praCI'), E Ez:.;a 07:50 14:15 0555 -02:05 zobrazit
den v tydnu, 15.  nedéle
’ o 16.*  pondéli Dovolena 08:00
° }‘yp - u dIOUhOdIOt_)_yCh stavl 17+ Gey Dovolens 08.00
je zde zobrazen jejich nazev, |[18" steda Dovolens 08:00
i’ . rv . . 19.*  enitek Dovolena 08:00
jinak je policko prazdné, 20.* pétek Dovolens 08.00
. od ... Cas prichodu do prace, g; sogzlra
v , nedele
do ... ¢as odchodu z prace, 23 pondsi 08.05 17:10 08:25 +00:25 zobrazil
. odprac. odpracovana |- ey MO 08:00
doba,
*  nahradni volno, Obr. 4.3: Mésiéni kalendar
. dovolena,
. saldo,
o pfikaz zobrazit, resp. skryt, pro ovladani zobrazeni podrobnosti pro vybrany den.

Barva pozadi fadku odpovida barevnému rozliSeni dni v planu prace. Pro zobrazeni
podrobnosti jsou pouzity uzivatelsky zadané barvy jednotlivych stava.

Poznamka 1: P¥i tisku jsou v sestavé zobrazeny v3echny podrobnosti a sloupec
s pfikazy k jejich zobrazeni je skryt.

Poznamka 2: Pro spravnou funkci zobrazovani podrobnosti v kalendafi je nutné mit
v nastaveni prohlize€e webovych stranek povoleny javascript.
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4.6. Prehled

————
Uddlosti | Plén | Kalendd? | Prehled |

Na posledni zalozZce je zobrazen mésicni

prehled dochazky vybraného uZivatele za BRCCHRCONES) S - e S SOl SECTi e
, v s odpracovano 134:31 00:00 00:00 134:31
zvoleny mésic. nahradni volno 00:00 0000 0000  00:00
dovolena 40:00 00:00 00:00 40:00

’ vz v . - . Uvazek (8:00) 176:00 00:00 00:00 176:00
Horni Cast prehledu obsahuje Uudaje |, 0128 66007 6600 0198

podstatné pro vypo€et mezd, pod ni jsou podrobnosti

uvedeny soucty dob trvani té€ch stavi, ||Feeseenacos o S s S
které maji zobrazeni v pfehledu povolené ||iewr 00,00 0000 0000 0000
a ve spodni Casti pak data spoCitana pro | M ] N 0_0a00
. P , Dlouhodoby 00:00 00:00 00:00 00:00
definovana Casova konta. Siuzebri cesta 2400 0000 0000 2400
Prace 110:31 00:00 00:00 103

V8echny udaje jsou rozdéleny do tfi

kategorii:

. Pracovni dny,

. sobota a nedéle,

. svatky,

. v poslednim sloupci jsou zobrazeny soucty hodnot vySe uvedenych kategorii.

Obr. 4.4: Mésiéni prehled
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4.7. Prace s osobnimi listy

4.7.1. Editace osobniho listu

Zobrazeni osobniho listu zajisti pfikaz Editovat z nabidky Osobni listy hlavniho menu
programu ¢&i lokalniho menu seznamu osobnich listl, pfipadné i stiskem klavesy Enter
nebo poklepanim levym tladitkem mySi na vybrany fadek seznamu. Prvni zalozka
osobniho listu, Osobni udaje, je shodna s osobnim listem v administracnim programu.

Na druhé zaloZce lze nastavit jediny udaj: Denni uvazek [hodiny]. Denni uvazek lze

nastavovat i hromadné, volbou pfikazu Nastavit tivazek pfi vybranych osobnich listech,
pro které ma byt nastaveni pouzito.

4.7.2. Hledani osobnich listu

Dialogové okno pro  vyhledavani | #estomcbniit Fmeniesen 0 T, =2
osobnich listt (obr. 4.5) se zobrazi || <= i T e
pfikazem Hledat osobni list z nabidky || ©rdesseey
Osobni listy hlavniho menu programu. dmew
Kde hledat
Vyhledavat |ze podle téchto kritérii: e
@ Ve viech slotkéch
. Prijmeni, _h
o Cisla karty, havin
. kodu karty,
J osobniho cisla. [Foce rereen o)

Pfi vyhledavani podle kédu karty Ize pro
jeho nacteni vyuzit pfipojené
mikrocCtecky.

Obr. 4.5: Vyhledavani v APS T&A

Vyhledavat Ize bud ve vSech organizacnich sloZkach, nebo jej omezit na aktualni slozku a
pfipadné podslozky.

Po stisknuti tlaitka Hledat je databaze prohledana a vysledky (které obsahuji pouze data,
na ktera ma pfihlaseny uZivatel prava) umistény do tabulky umisténé v pravé C&asti
dialogu. Po poklepani na pozadovany osobni list se dialog uzavie a osobni list je nalezen
v seznamu osobnich listd v hlavnim okné programu.

4.8. Parametry prostredi

V dialogu Konfigurace prostredi dostupném z nabidky Konfigurace > Prostredi 1ze na
zalozce Obecneé nastavit parametry serveru zprostfedkovavajiciho pfipojeni mikroctecky.
Toto nastaveni je vazano na konkrétni pocitac a uZivatelsky ucet. Lze zde rovnéz ménit
jazyk aplikace.

Na zalozce Export do CSV lze urit format exportu do souboru CSV. Lze tak urcit
oddélovac sloupctl, kodovani a moznost pouziti zahlavi v prvnim fadku exportu.
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4.9. Moznosti vystupu
Program umoznuje vystupy ve formatu himl, tiskovy vystup a export ve formatu csv.

Vystup do souboru ve formatu him/ je mozny v nabidce Program > Ulozit. Do souboru
jsou potom ulozena dochazkova data ze zalozek Pfehled (volba Prehledy), Kalendar
(volba Kalendare), zalozek Pfehled i Kalendar (volba Souhm), zaloZek Pfehled a vybrana
data ze zélozky kalendaf (volba Souhrn a zjednoduseny kalendar). DalSi mozZnosti je tisk
kompletniho kalendafe a souhrnu (volba Souhrn a kalendar). Volbu lze pouzit bud pro
v8echny uzivatele, nebo pro vybrané uzivatele.

Tiskovy vystup je dostupny ve volbé& Program > Tisk. Podrobné volby jsou shodné
s nastavenim vystupu ve formatu html.

Export ve formatu csv je dostupny v nabidce Program > Export > Export dat ve formatu
csv. V zobrazeném dialogu je nutné vybrat umisténi a nazev souboru. V pfipadé
nekompletnich dat uzivatele (napf. po pfichodu do prace chybéjici odchod z prace) je
zobrazena tabulka se seznamem takovych uzivatelt. Po dvojitém kliknuti na uzivatele je
po navratu do programu zobrazena zalozka Kalendar tohoto uzivatele.
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