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2 Popis produktu, instalace

2.1 Struény popis produktu

RozSitujici modul APS Administrator.VIS rozSifuje programovy balik APS Administrator o
komfortni evidenci navstévnikl véetné spravy navstévnickych pfistupovych karet, a o
moznost vydavani doCasnych nahradnich karet rezidentim. Produkt je, stejné jako APS
Administrator, navrzen pro viceuzivatelskou praci v prostfedi siti LAN.

Program pracuje s databazi APS400nAdministrator verze 85.

2.2 Licencéni podminky pouZziti

Pro provoz nadstavby APS Administrator.VIS v rezimu pouze systému APS Key neni nutna
licence, pro provoz se systémy APS Mini Plus, APS 400 nebo kombinovanymi je nutna
navstévnicka licence VIS. Licenci posta&i mit nahranou pouze v jediném kusu HW, ktery je
pfipojen ke komunikaénimu serveru, licence plati pro cely systém spravovany v ramci
tohoto serveru. V systému APS mini Plus mUze byt licence nahrana v libovolné &tecce
nebo kontroléru. V systému APS 400 mulze byt licence nahrana do systémového
kontroléru.

2.3 Minimalni poZadavky, doporucené vybaveni

Pro chod programu je vyzadovan opera¢ni systém Windows 10 / 11 a nainstalované
prostfedi .NET Framework verze 4.6.1.

Pro komfortnéjSi spravu uzivatelu je doporuc¢eno pouzivat ¢teCky k PC: ¢tecku pro nacitani
osobnich dat ze strojové citelnych dokladi navstévnikd (osobni prikazy, pasy, viza, ...)
(napf. OCR 312) a ¢&teCku pro nacitani ID médii, které jsou navstévnikim pfFidélovany
(konkrétni typ je nutné vybrat podle pouzité identifikani technologie). Data ze ¢te€ek jsou
nadstavbé APS Administrator.VIS pfedavana nastrojem pro obsluhu ¢tecek k PC — ID
MicroServer 2.

2.4 Instalace software, bezpecnost dat a zalohovani
Program nainstalujte s pomoci jeho instalatoru.

Pouziti rozSifujiciho modulu APS Administrator.VIS nevyluCuje souCasné pouZiti
libovolného jiného rozsifujiciho modulu programového baliku APS Administrator.

Diky tomu, Ze datové moduly softwarového rozSifeni APS Administrator.Vis se integruji
pfimo do zakladni databaze APS400nAdministrator, plati pro jejich zabezpeceni i
zalohovani stejna pravidla. Vice informaci k tomuto tématu je uvedeno v uzivatelské
pfiru¢ce programu APS Administrator.
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Konfigurace modulu navstév v APS Administrator

Pfed standardnim provozem programu APS Administrator.VIS je nutné provést sérii
nastaveni. Néktera z téchto nastaveni je nutné provést pfimo v zadkladnim programu APS
Administrator.

3.1 Pristupové skupiny pro navstévy

Pfi pfidélovani karty navstévnikovi je nutné vybrat trasu, kterou se mulze navstévnik
pohybovat. Tato trasa se sklada z 1 nebo vice pfistupovych skupin (max. 1 skupina /
systém), které je vhodné pro navstévniky vytvofit.

Definice pfistupovych skupin se provadi v programu APS Administrator. Konfigurace >
Pristupova opravnéni > Pristupové skupiny — zde je vhodné vyhradit pfislusné skupiny
s pfistupem na pozadované ¢tecky.

3.2 Oblasti, odchod navstévniku

V programu APS Administrator je mozné definovat sfrukturu oblasti, do kterych se
uzivatelé dostanou prlchodem pFes konkrétni &teci modul s konkrétnim divodem
prichodu. V programu APS Administrator.VIS je uveden seznam pfFitomnych navstév. Aby
se navstévnik po odchodu nenachazel v tomto seznamu pfitomnych navstévnikd, je nutné
definovat oblast (oblasti), které budou popisovat polohu navstévnika, a dale oblast
(oblasti), do které kdyz uzivatel vstoupi, bude se tato akce vyhodnocovat jako odchod
navstévnika z budovy, a tedy navstévnik nebude v seznamu dale zobrazen.

Tuto funkci je mozné konfigurovat v programu APS Administrator. Konfigurace > Oblasti.
Ve vlastnostech oblasti (oblasti), ktera je vyhrazena pro ucéely odchodu navstévnikd, je
nutné nastavit volbu Vstup do oblasti hodnotit jako odchod (modul VIS).

3.3 Identita pracovisté obsluhy

V systémech s vice pracovisti obsluhy APS Administrator.VIS je mozné nékteré trasy,
oblasti a sledovani navstévnikd umoznit pouze nékterym pracovistim.

Identitu pracovisté obsluhy se nastavuje v Nastaveni > Systém > Mistni nastaveni.
Pracovisté obsluhy musi byt nejdfiv vytvofeno v programu APS Administrator >
Konfigurace > System > Pracovisté obsluhy. Viditelnost navstévnikG v oblastech pro
jednotliva pracovisté obsluhy se poté nastavuje také v programu APS Administrator u
jednotlivych oblasti. Pfi vytvafeni tras je také mozné pfifazovani trasy umoznit pouze
nékterym pracovistim na zaloZce Dostupnost.

Pfi nevytvofeni pracovist obsluhy se celé toto nastaveni ignoruje a veSkeré nastaveni je
dostupné pro vSechny pracovisté.

3.4 Expirace opravnéni

Navstéva v budové zpravidla netrva déle nez do konce dne, ve ktery byla navstévnikovi
pfedana jeho navstévnicka karta. Pokud navstévnik s kartou opusti budovu, aniz by mu
byla prava standardnim zplsobem odebrana, je vhodné nastavit asovou expiraci jeho
opravnéni.
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Pouziti expirace se globalné povoluje v programu APS Administrator. Konfigurace >
Systém > Identifikace > PouZivat expiraci platnosti opravnéni (projevuje se v okamZziku
pfenosu dat).

3.5 Opravnéni pro praci s nadstavbou APS Administrator.VIS

Opravnéni uzivatell je definovano v programu APS Administrator pfi editaci osobniho listu
uzivatele na zaloZce Prihlaseni a opravnéni.

Uzivatelé, ktefi maji byt opravnéni vydavat karty navstévnikim, musi mit ve svych
osobnich listech nastaveno opravnéni Evidence navstév (APS Administrator.VIS) —
Uzivatel je opravnén vydavat navstévnické karty. Uzivatelé, ktefi maji byt opravnéni
vydavat nahradni karty rezidentim, musi mit ve svych osobnich listech nastaveno
opravnéni Evidence navstév (APS Administrator.VIS) — UZivatel je opravnén vydavat
néhradni karty rezidentam.

Pro nastaveni provoznich parametrd modulu APS Administrator.VIS je nutné, aby se

uzivatel pfihlasil s administratorskym opravnénim (Globalni (APS Administrator) — UzZivatel
Jje administrator).

3.6 SlozZka pro navstévniky
Pro zpfehlednéni celého systému se pro navstévniky vyhrazuje slozka ve stromecku

slozek v programu APS Administrator. Takovou slozku je vhodné vtomto programu
vytvofit, jeji dalSi nastaveni se provadi v programu APS Administrator.VIS.

Vlastni nastaveni programu APS Administrator.VIS

DalSi nastaveni se provadi pfimo v programu APS Administrator.VIS. Konfiguraci musi
provadét osoba s administratorskym opravnénim.

Pfi prvnim spusténi programu je zobrazen dialog umoznujici zvolit jazyk programu a je
vyzadovano zadani prihlasovaciho retézce pro pfistup k databazi. PouZijte stejny
pfihlaSovaci fetézec jako v programu APS Administrator.

V nasledujicim pfihlaSovacim dialogu je mozné, aby se pfihlasila osoba s jednim s dfive
zminénych opravnéni, ostatni osoby se pfihlasit nemohou.
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4.1 Nastaveni prostredi

Tato moznost (obr. 1) je k dispozici z hlavni nabidky po vybé&ru Nastaveni > Prostredi.

Konfigurace prostfedi (ojanda) [
Zobrazeni
) s
Formét hodin @ 24hodinovy ) 12hodinovy

T’ Dostupné polozky
[¥] Pijment -
[#] Jméno | |
[¥] Zkratka
[¥] Poznamka 7|
[] Titul

[#] Firma
[¥] Oblast -
™

Lokalni &étetka
H
Sy [ Poutivat lokalni étecku

TP adresa ID microserveru 127001

a2

IP port ID microserveru 10777

[ QK ]I Storno H Napovéda |

Obr. 1: Nastaveni prostredi
V tomto dialogu je mozné zménit jazyk programu.
Zobrazené hodiny Ize nastavit do 24hodinového nebo 12hodinového formatu.

Dale je mozné vybrat a ménit pofadi polozek s daty o pfitomnych navstévnicich — jejich
seznam je uveden v pravé Casti hlavniho okna programu. V seznamu jsou v sloupcich
zobrazeny pouze udaje zaSkrtnutych polozek.

Pokud se na aplikaci pouziva &teCka k PC (doporuceno), zvolte moznost PouzZivat
mikroctecku. Ve spodni Casti dialogu je mozné definovat pfipojeni k programu (sluzbé&) /D
Microserver 2, ktery poskytuje programu APS Administrator.VIS data nac¢tend na
pfipojenych ¢&teCkach k PC. V pfipadé lokalniho provozu programu /D Microserver 2 je
mozné ponechat vychozi hodnotu /P adresy 127.0.0.1. VVychozim pouzivanym /P portem je
10777. Stisknutim tlacitka se symbolem kotvy dojde k nastaveni vychozi hodnoty.

Aktualni stav pfipojeni k programu /D Microserver 2 je zobrazen na horni list€ programu
vedle informace o pfihlaSeném uzivateli. Pokud je pfipojeni v pofadku, je zobrazena ikona

™. Pokud je pfipojeni nedostupné, je zobrazena ikona ™%, a po kliknuti na ikonu je
proveden pokus o nové pfipojeni.

4.2 Nastaveni systému

Tato moznost je k dispozici z hlavni nabidky po vybé&ru Nastaveni > Systém > Nastaveni
systému. Tuto volbu mize pouzit pouze uzivatel s administratorskym opravnénim.

Po dokoné&eni vSech nastaveni nezapomerite tyto ulozit stisknutim tlacitka OK.
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4.2.1 SloZky a trasy

Na zalozce Slozky a trasy (obr. 2) je mozné definovat nasledujici parametry:

& Konfigurace systému evidence navétév b4

SloZka a trasy Qdchozi pravidla Archivni znacky Osobni doklady ' | *
Slozka oscbnich listd névitévniki

Visitors Wybrat

Trasy navitév
Nazev
MNavitéva TECHFASS

MNaharu

Dol

Nova
Upravit

Odstranit

Storno MNapovéda

Obr. 2: SloZzky a trasy

V nastaveni Slozky osobnich listd navstévnik( je mozné po stisknuti tladitka Vybrat ve
stromeckové struktufe organizaCnich slozek vybrat slozku, ktera bude vyhrazena osobnim
listdm navstévnika.

V nastaveni Tras navsitév je mozné definovat trasy, které je mozné pfidélit navstévnikovi
pfi vydani navstévnické karty. Trasa je v podstaté souborem pfistupovych skupin (max. 1
skupina / systém), které jsou navstévnikovi pfi vydani karty pfidéleny. Po stisknuti tlacitka
Nova je mozné v zobrazeném dialogu definovat Nazev trasy a s pomoci tladitek Priradit a
Odebrat definovat pfistupové skupiny, které ktrase nalezi. Na zalozce Dostupnost je
mozné trasu pfifadit jednotlivym pracovistim obsluhy. Trasu je mozné zablokovat pro
vSechny pracovisté obsluhy vybérem mozZnosti Docasné zakazana. Nastaveni trasy je
mozné ulozit stisknutim tlaCitka OK. Seznam tras je nabizen v hlavnim okné programu
v pofadi, v jakém je definovan vtomto dialogu. Trasy lze v seznamu posouvat tlagitky
Nahoru a Doltl, editovat tladitkem Editovat, a odstranit tlacitkem Odstranit.
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4.2.2 Odchozi pravidla

Na zaloZce Odchozi pravidla (obr. 3) naleznete seznam, ktery seznam definuje, které
platné priichody znamenaiji, Ze se uzivateli ma odebrat jeho navstévnicka karta (respektive
odebrat karté veSkera opravnéni k pfistupu).

& Konfigurace systému evidence navitév %

SloZka atrasy Odchozi pravidla  Archivni znacky Csobni dokady | * | *
Systém Cteci modul Kéd kl...
02 - Radatin 01 - Hlavnivchod TF Vie

Nové
Upravit

Qdstranit

Storno Napovéda

Obr. 3: Odchozi pravidla

Po stisknuti tlacitka Nové Ize v zobrazeném dialogu vytvofit nové odchozi pravidlo, pro
které je nutné definovat System, Modul a Kod klavesy. Pokud pfi provozu dojde k vycteni
udalosti zpusobené navstévnickou kartou spliujici jedno z danych pravidel, je karta ihned
smazana ze vSech modulll v systému. S pomoci tlaCitek Upravit a Odstranit 1ze dale
pracovat se seznamem pravidel.
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4.2.3 Archivni znacka

Zalozka Archivni znacka (obr. 4) obsahuje moznosti, jak zajistit pfitomnost osoby ve
vybrané oblasti pfi vydeji a vraceni karty.

& Konfigurace systému evidence navitév X

Odchozi pravidla Archivni znacky Osobni doklady Ufivatelé a fun ¢

[ vkiadat archivni znacku pfi vydeji karty

Zménit oblast pfitomnosti pfi vydani karty

Budova (Budova) v

[ vKiadat archivni znacku pfi vracenf karty

Zménit oblast pritomnosti pfi vraceni karty

Pry¢ (Pry¢) v

Storno Napovéda

Obr. 4: Archivni znaCky

Pokud se pracovisté recepce nachazi za vstupni ¢teCkou nebo posledni odchozi ¢teckou,
muze byt uzite¢né, kdyz se pfi vydani karty zaroven ulozi virtualni udalost — prichod
uzivatele pfes modul, ktery jej zafadi do urCité oblasti. Pro pouZiti této volby zaSkrtnéte
moznost Vkladat archivni znacku pri vydeji karty, respektive Vkladat archivni znacku pri
vraceni karty. Zvolte Systéem, Modul a Kod klavesy, tato data budou pouzita pro vytvoreni
virtualni udalosti ,Platné ID* pfi vydeji navstévnicke karty.

Zménit oblast pfitomnosti po vydani karty |ze také zaskrtnutim této moznosti a vybérem
oblasti. Vyuziti je pfevazné u systémi APS Key, kde nelze sledovat prlichody navstévnika
online.

Toto nastaveni plati globalné pro vdechny moduly APS Administrator.VIS. Pokud jsou na
dalSich pracovistich, kde bé&zi modul APS Administrator.VIS, pozadovana jina pravidla,
pouzijte pfislusnou v mistnim nastaveni pro dané pracovisté.

Odchozi pravidla nesmi obsahovat pravidlo zahrnujici udalost, ktera ma byt vkladana pfi
vydeji navstévnické karty.
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4.2.4 Osobni doklady
Na zalozce Osobni doklady (obr. 5) je mozné definovat popisy pfislusici jednotlivym typim

dokladl, které jsou nacitany na cteCce dokladu OCR 372 pfipojené prostfednictvim
programu /D MicroServer 2.

B Konfigurace systému evidence navitév X

Qdchozi pravidla  Archivni znacky UZivatelé afun * | *
Typy osobnich dokladi
Identifiki... Popis
| ID
P Passport
v Visa Upravit

MNovy

Smazat

Vyddavajici stity
Identifika... Popis
CZE Czech Republic

MNovy
Upravit

Smazat

Storno Napovéda

Obr. 5: Osobni doklady
Tato nastaveni nemaji smysl, pokud tato ¢te¢ka neni na aplikace pouzita.

e Typy osobnich dokladi — zde je mozné spravovat popisy typu osobnich dokladd.
Tlac¢itka Novy, Upravit a Smazat umoZzhuji pracovat s timto seznamem. Standardné
pouzivané jednopismenné identifikatory jsou:
| — ob&ansky prukaz
P — cestovni pas
V — cestovni vizum

e Vydavajici staty — zde je mozné spravovat popisy vydavajicich statll osobnich dokladu.
Tlac¢itka Novy, Upravit a Smazat umoZzhuji pracovat s timto seznamem. Standardné
pouzivané tfipismenné identifikatory jsou:

CZE — Ceska republika
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4.2.5 Uzivatelé a funkcni tlaéitka

Na zalozce Uzivatelé a funkcni tlacitka (obr. 6) je mozné definovat uzivatele, ktefi budou
schopni s modulem pracovat, a dale témto poskytnout moznost ovladat systém s pomoci
definovanych tlagitek pro spousténi systémovych funkci.

&3 Konfigurace systému evidence navitév X

Osobni doklady UZivatelé a funkcni tlacitka Obecné

b4 Administrator

P Otevieni dvefi - KancelaF (01 - APS mini Plus (1) /01 - APS r

&

&

< >

Storno Napovéda

Obr. 6: Uzivatelé a funkéni tlacitka

o Pro pfidani uzivatele do seznamu osob opravnénych pouzivat program zvolte tlagitko
Pridat, v zobrazeném dialogu vyberte osoby, které chcete do seznamu pfidat, a poté
stisknéte tlaCitko OK. Témto osobam se nastavi opravnéni Evidence navstév (APS
Administrator.VIS) — UZivatel je opravnén vydavat navstévnické karty. Pro odebrani
osoby ze seznamu vyberte pfislusnou osobu a stisknéte tlacitko Odebrat. Osoby
s administratorskym opravnénim (Cervena ikona) nelze ze seznamu odebrat.

o Pro pfifazeni funkéniho tlacitka vyberte pfislusnou osobu a stisknéte tlacitko Priradit.
Vyberte Systém a definovanou Uzivatelskou udalost (v systému APS 400), Systémovy
modul (v systému APS mini (Plus)) nebo vydavac karet, nastavte kratky Popisek
(oznaceni tlaCitka na li5st€) a Napovédu (zobrazena pfi postaveni mysi na tlacitko).
UloZte tlacitkem OK. Pro upravu nastaveni funkéniho tlacitka pouZijte tlaCitko Upravit a
pro odebrani tlaCitko Odebrat. TlaCitka lze v seznamu posouvat nahoru a dold,
k tomuto ucelu pouzijte tladitka Nahoru a Dold. Nastaveni tladitek Ize mezi uzivateli
kopirovat a vkladat — pro tyto ucely vyberte zdrojového uzivatele a stisknéte tlacitko
Kopirovat, poté vyberte cilového uzivatele a stisknéte tlagitko Viozit.
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4.2.6 Obecné

Na zalozce Obecné (obr. 7) naleznete moznost povolit zadavani pfimého kédu karty
z klavesnice pocitace do pole pro hledani nebo vkladani karty stejnym zpusobem, jako by
byla nactena na pfipojené &teCce k PC.

[ Konfigurace systému evidence navitév X | | B Kenfigurace systému evidence navitéy %
Osobni doklady  UZivatelé a funkéni tladitka Obecné bl I Osobnf doklady Ufivatelé a funkéni tlatitka : Obecne © ol

Povolit vkladani kédu karty z kldvesnice [ Povolit vkladani kodu karty z kavesnice

[ Pro vystaveni néhradni karty vyZadovat naéteni osobniho dokladu
Povolit uvolnéni karet pfirazenych rezidentim
Povolit nastaveni aktudlni oblasti pftomnosti rezidentim

Povolit nastaveni éasu u expirace opravnéni navitévnikl

[ pro vystaveni nahradni karty vyZadovat nacteni osobniho dokladu
[ povolit uvalnéni karet pfifazenych rezidentdm
[ povolit nastaveni aktudlni oblasti pfitomnosti rezidentdm

[ Povolit nastaveni PIN kédu navitéunikim

Povolit nastaveni expirace navitévniki

[ Povolit nastaveni éasu u expirace opravnéni navtévniki

Néapovéda Napovéda

Obr. 7: Obecné

Kdod je zadavan v hexadecimalnim formatu. Pro zadani kédu karty pfejdéte do pfislusného
policka, zadejte 1-16 znaku a stisknéte Enter.

Druhou moznosti je vyZzadovat osobniho dokladu pro vystaveni nahradni karty. Timto
nastavenim bude mozné vydat rezidentim nahradni kartu pouze po nacteni platného
osobniho dokladu na &te€ce dokladu OCR 375 pfipojené prostfednictvim programu /D
Microserver 2. Bez pfipojené OCR ¢teCky nema povoleni této funkce smysl.

Treti moznosti je povolit uvolfiovani karet pfifazenych rezidentim. Nejen, Ze tedy rezident
dostane kartu nahradni, ale jeho dosavadni kartu je mozné odebrat a karta tim ztrati
v8echna pfistupova opravnéni.

DalSi moznost povoluje obsluze modulu APS Administrator.VIS uvolfiovat navstévnické
karty vydané rezidentim jako nahradni karty.

DalSi moznost je moznost nastaveni PIN kédu navstévnikim — pokud je povoleno, zobrazi
se prislusna moznost pfi vydavani navstévnické karty.

Posledni moznosti je povolit u nastavovani expirace navstévnické karty kromé data i
nastavovani ¢asu.
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4.3 Mistni nastaveni

Mistni nastaveni (obr. 8) moznosti, jak zajistit pfitomnost osoby ve vybrané oblasti pfi
vydeji a vraceni karty na konkrétni recepci, kde je modul nainstalovan. Mistni nastaveni je
dostupné pfes menu Nastaveni > Systém > Mistni nastaveni.

4.3.1 Pracovisté obsluhy

dokumentu.
4.3.2 Archivni znac¢ky
Pokud se pracovisté recepce nachazi za vstupni ¢teCkou nebo posledni odchozi ¢teCkou,

muze byt uzite¢né, kdyz se pfi vydani karty zaroven ulozi virtualni udalost — prichod
uzivatele pfes modul, ktery jej zafadi do urcité oblasti (obr. 8).

!] Muistni nastaveni X

Pracoviété obsluhy Archivni znacky Monitor priichodu

Vkladat archivni znacku pfi vydeji karty

Systém 01 - APS mini Plus (1) v
Modul APS mini Plus Reader (2) 7
Kéd klavesy |0 N

Vkladat archivni znacku pfi vraceni karty

Systém 01 - APS mini Plus (1) i

Modul APS mini Plus Reader (3) N7

Kod klavesy 0 M
Otevrit umisténi mistniho konfiguraéniho souboru...

Storno Napovéda

Obr. 8: Archivni znaCky

Pro pouziti této volby zaSkrtnéte moznost Vkladat archivni znacku pfi vydeji karty,
respektive Vkladat archivni znacku pfi vraceni karty. Zvolte Systém, Modul a Kod klavesy,
tato data budou pouZita pro vytvofeni virtualni udalosti ,Platné ID“ pfi vydeji navstévnické
karty.

Toto nastaveni plati lokalné pro modul APS Administrator.VIS v kontextu pfihlaseného
Windows uZivatele. Pokud tato pravidla nejsou nastavena, prebiraji se z globalniho
nastaveni, které je popsano vyse.

Odchozi pravidla nesmi obsahovat pravidlo zahrnujici udalost, ktera ma byt vkladana pfi
vydeji navstévnické karty.
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4.3.3 Monitor prichodu

Zde pfidejte pomoci tladitka 9P moduly, u kterych chcete monitorovat prochazejici osoby a
nastavte, jak dlouho se ma osoba na monitoru zobrazovat (obr. 9).

] Mistni nastaveni X

Pracoviété obsluhy Archivni znacky Monitor prichodd

Doba zobrazeni [s] 5 =

Systém Cteci modul
APS mini Plus (1) APS mini Plus Reade...
APS mini Plus (1) APS mini Plus Reade...

Otevrit umisténi mistniho konf\qurathO souboru...

Storno Napovéda

Obr. 9: Monitor prichod
4.3.4 APB monitor

Tato zaloZka nabizi moznost Povolit funkci Monitor antipassbacku (obr. 10).

I Mistni nastaveni x

Monitor prichodd APB monitor  Potisk karet 0 [l

[ Povalit funkei Monitor antipassbacku

Oteviit umisténi mistniho konfiguracnho souboru...

Storno Napovéda

Obr. 10: APB monitor

Pokud je moznost povolena, je v pfipadé&, Ze nastane antipassback, zobrazeno upozornéni,

které umozni operatorovi odebrat pfiznak pfitomnosti dané osobé (a tim resetovat jeji
pfitomnost v oblastech).
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4.3.5 Potisk karet

AP KEY

AP 400

Na zaloZce Potisk karet (obr. 11) je mozné vybrat tiskarnu, ze které se budou tisknout

nalepky na rizné typy karet.

Potisk karet

Tiskdrna

OneMote

--- NyA ---

--- NJA ---

--- NyA ---

E Mistni nastaveni

Sablona pro rezidenty

Sablona pro navatévniky

Sablona pro éeny kontrakti

Monitor prichodd APB monitor Potisk karet

a

3

Oteviit umisténi mistniho konfiguraéniho souboru...

oK

Storno

Napovéda

Obr. 11: Potisk karet

Dale je mozné vybrat Sablony pro ruzné typy karet: Pro karty rezident, navstévniki a
¢lenu kontraktl. Sablony se tvofi v samostatném programu Designer potisku karet.

4.4 Zména serveru

Pfi prvnim spusténi programu v kontextu konkrétniho uZivatelského uétu v systému
Windows je nutné programu zadat jméno serveru, ke kterému se ma pfipojovat. Pokud je v
budoucnu potfeba toto nastaveni zménit, zvolte pfikaz Zména SQL serveru z nabidky

Nastaveni > Systém.
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5 Prace s programem

5.1 Hlavni okno programu

Plocha hlavniho okna programu (obr. 12) je rozdélena do nékolika oblasti:

o V horni ¢asti se nachazi panel s tlacitky pro ovladani programu
V levé spodni ¢asti se nachazi oblast pro spravu navstév
e Vpravé spodni casti je zobrazen seznam pfitomnych navstévniki a clend
registrovanych navstév.
APS Administrator.VIS ((local) - Administrator) - Workplace 1 o= O x
B8 & || & | B b 13:39 o
Program MNavitéva Rezident Monitor Registrace APS Key Mastaveni UserEvent1 006201
Administrator m OFFLINE
Navitévnik nezaddn Pritomni navstévnici (0)

Fotografie PFijmeni Jméno Prijmeni Jméno Zkratka Poznamka

| £ |

Titul Firma B

| -] | &

E-mail - Telefon |

| [ Y
Cislo - Vystaven v zemi Typ 7 %
‘ || & | |CZE {CzechiRepubli v||I (o) - ‘ Pritomni Elenové registrovanych navitév (0)

Sl Vystaven v zemi Tp Pfijmeni Jméno Zkratka Poznamka
= Odebrat
Karta Trasa Platné do
\ v v/l20062019 B+
‘Poznémka ‘
. K Uledit 1
< >

Obr. 12: Hlavni okno programu
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5.2 Ovladaci panel

Ovladaci panel je umistén nahofe a obsahuje tlacitka pro ovladani zakladnich funkci
programu, spousténi systémovych funkci a zobrazeni systémovych hodin a stavu pfipojeni
komunikaéniho programu.

5.2.1 Hlavni nabidka

Program lIze ukongit volbou Program > Konec. (Alt + F4)

Tlacitko Navstéva slouzi k vytvofeni nového navstévnika.

Tlacitko Rezident slouZi k pfifazeni nahradni rezidentské karty.

Tlacitko Monitor slouzi ke sledovani fotek z osobnich listd prochazejicich osob (pro
porovnani, zda je osoba opravdu viastnikem karty).

Tlacitko Registrace slouzi pro otevieni panelu pro spravu registrovanych navstév.
Tlacitko APS Key slouzi pro spravu uzivatelt v ramci systému APS Key.
V menu tla¢itka Nastaveni je k dispozici fada voleb:

Napovéda — zobrazeni souboru s napovédou

O programu — informace o verzi programu

Prostredi — umoziuje konfigurovat prostfedi programu

Systém — umoziiuje ménit systémova nastaveni a pfipojeni k SQL serveru

5.2.2 Funkcni tlacitka

Vpravo od zakladnich tladitek jsou zobrazena funkcni tlacitka dostupna pfihlaSenému
uzivateli. Pokud je systém online, Ize témito tlaCitky spoustét definované systémové
funkce. Postup pro nastaveni funkénich tlaCitek je popsan vyse.

5.2.3 Systémové hodiny a stav pripojeni

V pravém hornim rohu jsou zobrazeny systémové hodiny ve vybraném formatu. Jedna se o
systémovy Cas pocitate, na kterém je provozovana databaze APS400nAdministrator —
pokud je misto hodin zobrazen napis Chyba, neni spojeni s databazovym serverem
k dispozici. Pod hodinami je uveden stav komunikaéniho serveru (Online | Offline). Zna¢né
mnozstvi funkci programu vyZaduje Online stav komunikacni sluzby, pokud je stav sluzby
Offline, je uZivatel pfi spousténi takové funkce vyzvan k tomu, aby komunikacni sluzbu
spustil.
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5.3 Sprava navstévniku

V levé spodni ¢asti (obr. 13) se nachazi oblast pro spravu navstév po kliknuti na tlacitko
Navstéva.

Novyj naviténik

PHjment Jm Titul

Louhova \E Milena Ing

Firma E-mail Telefon

Firma, as, ‘:‘ louhova@firma.com |E 555-3212 ‘:‘
Novy doklad

Cislo Vystaven v zemi Tvp

12345678 CZE (Czech Republic) - 1(ID)

Cislo Vystavenv zemi  Typ

Odebrat

Karta Trasa Platné do

[karta 010 - [ rasa navitevy 1 -| 842013 B

Poznamka
Za panem Prestalem

Obr. 13: Navstéva

Pfi prohlizeni starSich Udaji je dialog podbarven modre, pfi zadavani novych / zméné
starych Udajll je dialog podbarven oranzoveé.

5.3.1 Zadani nového navstévnika

Pfed zadanim nového navstévnika je nutné, aby v titulku oblasti pro osobni udaje
navstévnikd byl zobrazen titulek Novy navstévnik. Je-li zobrazen text Znamy navstévnik,
stisknéte tlacitko Navsiéva na hornim ovlddacim panelu programu. Do vstupnich poli
zadejte potiebné udaje (povinné je alespon Prijmen).

Pokud pouzivate ¢tecku osobnich dokladi (OCR 372), je mozné nového navstévnika zadat
jednoduse nactenim jeho osobniho dokladu. Osobni doklad navstévnika je ukladan
spole€né se zadanymi daty navstévnika. Data z dokladu jsou nacitana bez diakritiky a
dalSich udaju, které muzete voliteIné upravit a doplnit.

5.3.2 Hledani a upravy zadaného navstévnika

Hledani dfive zadaného navstévnika je mozné podle jeho pfijmeni, firmy, e-mailu Ci
mobilniho telefonu. Do daného pole staci zadat nékolik po€atecnich znaku a stisknout
tlaCitko Hledat nebo stisknout funkéni klavesu F3 — v seznamu umisténém pod ovladacimi
tlagitky se objevi zaznamy, které zadané podmince vyhovuji. Konkrétni osobu pak Ize
zvolit poklepanim na vybrany fadek levym tlaCitkem mySi (nebo vybérem fadku pomoci
Sipek na klavesnici a stiskem klavesy Enter). Stejnym zplsobem Ize vyhledavat podle Cisla
osobniho dokladu.

Druhou moznosti je hledani navstévnika s pomoci ¢teCky osobnich dokladu (OCR 312).
Pokud je po nacteni osobniho dokladu tento v databazi nalezen, je vybrana osoba, které
doklad nalezi.

Vybranému navstévnikovi |ze upravovat zobrazené udaje, v&etné dpravy udaji v dokladu

(zde je tfeba doklad nejprve vybrat). Pokud chcete doklad navstévnikovi odebrat, je nutné
jej vybrat v seznamu jeho dokladu a stisknout tlac¢itko Odebrat.
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5.3.3 Vydani karty
Dalsi udaje pro vypraveni navstévnika se zadavaiji v oblasti Navsteva.

Ma-li mit navstévnik moznost pohybu po objektu, je nutné pfifadit mu navstévnickou
pfistupovou kartu. Tuto kartu je mozné vybrat ze seznamu v poli Karta.

Druhou moznosti vybéru je nacteni karty na ctecce k PC. Pokud je tato karta jiz pfifazena
jinému navstévnikovi, Ize mu ji odebrat a priradit stavajicimu navstévnikovi. Pokud karta
neni ulozena v databazi, je mozné ji do databaze zadat a dale ji jako navstévnickou
pouzivat. Pokud karta je uloZzena v databazi, ale neni uréena pro navstévniky, neni mozné
ji navstévnikovi pfifadit — pokud pFesto chcete kartu vyuZzivat jako navstévnickou, je mozné
ji pfiznak navstévnické karty pfifadit v programu APS Administrator ve vlastnostech daného
ID média (Konfigurace > Pristupové karty).

DalSi nezbytnou akci pfi vydavani navstévnické karty je vybér trasy. Trasu Ize vybrat ze
seznamu v oblasti Trasa.

Pokud pouzivate expiraci karet (viz vy$e), zvolte vhodné datum expirace opravnéni
v moznosti Platne do. Karta je automaticky odebrana ze vSech modull v systému, jakmile
je nastavené datum prekroceno.

Do vstupniho pole Poznamka lze zadat libovolnou textovou poznamku (max. 255 znaku),
ktera bude uloZzena v archivu udalosti spole¢né s informaci o pfifazeni navstévnické karty,
a zobrazena v seznamu pfitomnych navstévnikd vpravo.

Jakmile jsou vSechna nastaveni provedena, Ize celou akci dokondcit stisknutim tlacitka
Ulozit.
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5.4 Vydavani nahradnich karet rezidentum

V levé spodni &asti (obr. 14) se nachazi oblast pro spravu navstév po kliknuti na tladitko
Rezident.

APS Administrator.VIS ((local)\sql2016 - Bazaar) - o X
= : ) 2 :
5 8 | & | Y| & o 11:33 =
Program Navitéva Rezident Monitor Registrace APS Key Nastaveni 23.11:2017
Bazaar =m OFFLINE
Osobni tdaje Pritomni navstévnici (0)
Fotografie PFijmeni Jméno Titul Prijmeni Jméno Zkratka Poznamka Titul Firn|
1Bazaar “ “ I
Osobni Firma / Funkce
Telefon Mobilni E-mail
| I I n :
a0 Pfitomni élenové kontraktid
Cislo staven v " "
L P Prijmeni Jméno Zkratka Poznamka Titul Firn|
4] Nastavit... &+ Uvolnit... 88 Hledat..
K
vl = H UloZit
Pfifazené nahradni karty
Karta Rezident Pracovisté Telefon
< >
Zapujéené véci
Nazev Typ < zapijcit
KIi€ 1 KIi¢ od skFifiky
= Vratit
< >

Obr. 14: Rezidenti

Pro vyhledani rezidenta zadejte jakykoliv udaj (nebo jeho zaCatek) a stisknéte tlagitko
Hledat. Pokud je rezident nalezen, jsou zobrazeny vSechny jeho udaje (v€etné jeho
fotografie), v opatném pfipadé je zobrazeno oznameni, Ze nebyly nalezeny Zzadné
zaznamy odpovidajici zadanym kritériim.

V dalsim kroku vyberte navstévnickou kartu, ktera bude rezidentovi pfidélena. Rezidentovi
Ize jako nahradni kartu pfifadit jakoukoliv navstévnickou kartu, podobné jako v pfipadé
navstévnika. Expirace opravnéni je uvedena pouze pro informaci, datum expirace je dano
nastavenim osobniho listu rezidenta v programu APS Administrator. Po stisknuti tlaCitka
Ulozit je rezidentovi pfifazena nahradni karta.

Pokud je pfislusnym nastavenim povoleno odebirani pfifazenych nahradnich karet, Ize

karty uvolnit bud stisknutim tlagitka Uvolnit po vybéru pfislusného rezidenta, nebo
z kontextového menu ze seznamu pfifazenych nahradnich karet.
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5.4.1 Zapujcené véci

V pfipadé pouziti moznosti zapljCovani véci rezidentim je zobrazena oblast Zapiicene
véci. Po vybéru rezidenta je mozné zapdjcit volny pfedmét, nebo vratit pfifazené pfedméty.
Pro vybér rezidenta je mozné pouzit pfipojenou PC &te€ku a nadist pfislusnou kartu.

5.5 Monitor
Okno monitor (obr. 15) umozniuje sledovat obrazky z osobnich listd u osob prochazejicich

pfes pfifazené CteCky (kapitola 4.3.3). Tato funkce je pro kontrolu, zda je prochazejici
osoba opravdu vlastnikem karty. MoZnosti zobrazeni jsou dle nasledujiciho obrazku.

Maonitor

APS mini Plus Reader (1) APS mini Plus Reader (7) APS mini Plus Reader (11) APS mini Plus Reader (8)

e
& X

UZivatel Ondrej 12:55:0% Meznama 12:535:08 UZivatelka Jana 12:55:09 UZivatel Tomas 12:55:08

Obr. 15: Monitor
1) Uzivatel Ondfej ma na &teCku pfistup, ale nema v osobnim listé pfidanu fotku.
2) Karta je neznama.
3) Uzivatelka Jana ma na &teCku pfistup a ma v osobnim listé pfidanu fotku.
4) Uzivatel Toma$ na ¢teCku pfistup nema a fotku v osobnim listé pfidanu ma.

Okno s Monitorem oteviete kliknutim na ikonu Monitor. Stejnym zpGsobem okno i zavrete.
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5.6 Registrace

Provoz programu v ramci systému registrace navstév se odehrava na zalozce Registrace
(obr. 16)

APS Administrator.VIS ((local)\sql2016 - Janda) - Recepce A = o] X

Alea &[] &« % 2219 «
Program Navitéva Rezident Monitor | Registrace | APS Key Nastaveni 05102017
Janda = ONLINE
Registrované navatévy Piitomni navstévnici (0)

Nazev Stav % Obnovit Piijment Jméno Zkratka Poznamka Titul

fgchjndjhd VloZena

Pritomni clenové registrovanych navitév (0)

Poznamka

PEjmeni’

Pofidit obrazek

@ 5| Proskolit

Poznamka:

Karta Platné od Platné do
~1108.10.2017 ~ | 08.10.2017

00:00 =ill23:59

H Ulozit

Obr. 16: Registrace (systém registrace navstév)

Oblast Registrované navstévy obsahuje vSechny navstévy, které jsou registrované, a
nebyly smazany nebo ukonéeny. Po vybéru pfislusné navstévy je zobrazen seznam ¢lent
v oblasti Osoby. Pokud je osoba zpUsobila pro danou navstévu, Ize ji pfifadit navstévnickou
kartu a tim navstévu zahajit (pokud se jedna o prvni vydanou navstévnickou kartu pro
danou navstévu). Pokud osoba neni zpusobila, je mozné ji udélit zplsobilost stisknutim
tlagitka Proskolit (pfihla8ena osoba musi mit pfislusné opravnéni). Dale je mozné
vybranému c&lenovi navstévy pofidit obrazek po stisknuti tlaCitka Poridit obrazek. V oblasti
Pritomni ¢lenové registrovanych navstév je seznam ¢lent navstév, které jsou ve
sledovanych oblastech. Z kontextového menu je Ize potom spravovat podobné jako
standardni navstévniky.
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5.7 APS Key
Dialog APS Key (obr. 17) slouzi pro pfehled uzivateld, karet a &teCek systému APS Key.

APS Administrator.VIS ((LOCAL)\SQLexpress - Administrator) - o X
Program Navitéva Rezident Monitor APS Key Nastaveni | Hlavni vchod Zavora 0022007
Administrator = ONLINE
APS Key PFitomni navstévnici (1)
Osoba Karta Stav Prijmeni Jméno Zkratka Poznamka Titul Firma Oblast
APS Key Karta 0 APS Key Karta... | Aktualizace “ Bican Jifi V budové TECH FASS s.r.o. V Budové

APS Key Karta... |V poradku
|APS Key Karta... |V pofadku
APS Key Karta 3 APS Key Karta... |V poradku

Jmién Sériové
i Gislo
APS Key Reader (1) 12340000

Obr. 17: APS Key

V levém panelu vidite seznam karet APS Key a uzivatele, kterym jsou karty pfifazeny. Je
zde také uvedeno, zda je karta nahrana v pofadku, nebo zda je nutné data na karté

aktualizovat.

Ve spodni ¢asti levého panelu jsou uvedeny moduly APS Key s nazvem a sériovym ¢&islem.
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5.8 Pritomni navstévnici
V pravé spodni ¢asti (obr. 18) je zobrazen seznam pritomnych navstévniku.

Karta vydana Prijmeni Jméno
-~ 842013 9:03:51 Vanék Petr

~ 842013 9:07:33 Rapik Matéj

- 84,2013 9:.07:56 Tachovska Lucie

-~ 8.4.2013 9:08:32 Kliment Frantisek
~ §.4.2013 9:09:07 Jiginska Marie

- 8.4.2013 9:09:28 Rab Jan

~ 8.4.2013 9:10:03 Kucerova Elizka

~ 8.4.2013 9:11:14 Danikova Ivana

Obr. 18: Pritomni navstévnici
V zahlavi seznamu je uveden pocet aktualné pritomnych navstévnikd.

V seznamu jsou potom uvedeny vSechny vybrané uUdaje o navstévach vSech pravé
pFitomnych navstévnika.

Navstévnik je zobrazen, pouze pokud je v oblasti, ktera je v Programu APS Administrator
pfidana k pfislusnému pracovisti obsluhy.

Zobrazené sloupce s udaji o navstéve Ize upravovat v nabidce Nastaveni > Prostred.

Navstévnik je do seznamu pfidan po prichodu pres jakoukoliv &teCku vedouci do
definované oblasti. Pokud je poZzadovano vloZeni navstévnika do seznamu ihned po vydani
karty, je mozné nastavit automatické vlozeni v dialogu Nastaveni > Systém > Nastaveni >
Odchozi pravidla a archivni znacka > Archivni znacka.

Navstévnik je ze seznamu odebran prlichodem na modulu, ktery jej dostane do oblasti,
ktera je definovana jako Vstup do oblasti hodnotit jako odchod (modul VIS) (viz vySe).

Navstévnika lze ze seznamu vyfadit rovnéz ru¢né — vyberte pfisluSné navstévniky
v seznamu a v kontextovém menu zvolte moznost Zménit stav. Zde lze vybrat oblast, ve
které oblasti se navstévnik nachazi. Pokud vyberete oblast dfive definovanou jako odchozi
pro navstévniky, jsou tito ze seznamu odebrani. Pokud chcete rovnéz uvolnit pfifazené
navstévnické karty pro dalsi pouZiti, zaskrtnéte moznost Uvolnit navstévnické karty.
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